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Hinweis fiir die Aufsichtsfiihrung
der Fakultat fiir Wirtschaftswissenschaften

Bitte beachten Sie die von den Priifungsausschiissen Wirtschaftswissenschaften und
Wirtschaftsinformatik beschlossenen Hinweise zur Aufsichtsfiihrung.
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1. Klausuren an der Uni

a. Priifungsunterlagen und Treffpunkt

Fir die im Aufsichtsplan aufgefiihrten Klausuren, die zentral durch das Dekanat organisiert werden, méchten
wir Sie bitten, sich 60 Minuten vor der im Aufsichtsplan angegebenen Startzeit im Raum R12 R07 B03 einzu-
finden.

b. Springer

Da die Notwendigkeit des Einsatzes von Springern teilweise erst kurzfristig vor oder zu Beginn der Klausur
ersichtlich ist, ist es notwendig, dass wir Springer in folgender Zeit erreichen kénnen:

60 Minuten vor und bis 30 Minuten nach der im Aufsichtsplan angegebenen Startzeit.

c. Toilettengadnge

e 90 Minuten Bearbeitungszeit der Klausur (ohne Einlesezeit): Toilettengédnge sind nicht zulassig.

e Ab 91 Minuten Bearbeitungszeit der Klausur (ohne Einlesezeit): Toilettengénge sind in der ersten Stunde
nicht zulassig, ebenso 15 Minuten vor Ende der Klausurzeit und nach vorzeitiger Abgabe einer Klausur.

e Esdarf pro Geschlecht immer nur eine Person die Toiletten aufsuchen.

e Das Aufsuchen der Toilettenrdume ist mit Name, Matrikelnummer und Uhrzeiten (Gehen und Kommen)
zu protokollieren.

2. Klausuren in der Gruga

a. Priifungsunterlagen und Treffpunkt
Die Prifungsunterlagen und Klausuren werden von der Prifungsorganisation zur Grugahalle gebracht.

Fir den Ricktransport der Klausuren zum Lehrstuhl der Priferin bzw. des Priifers am Campus sind wir auf
Ihre Mithilfe angewiesen. Uber den konkreten Ablauf werden Sie bei der Priifung informiert. Bitte beriick-
sichtigen Sie den Riicktransport der Klausuren fiir Ihre Terminplanung.

Bitte kommen Sie 60 Minuten vor der im Aufsichtsplan angegebenen Startzeit zum Treffpunkt an der
Grugahalle.

Treffpunkt:

e Grugahalle, NorbertstraRe 2, 45131 Essen, Eingang fiir die Beschaftigten auf der rechten Seite der Gruga-
Halle. Dort befindet sich ein Pfértnerhduschen mit einem vorgelagerten Angestellten-Parkplatz (P1a), der
mit einer Schranke versehen ist.

Sollten Sie nicht rechtzeitig am Treffpunkt eintreffen, kommen Sie bitte in die groRe Halle der Grugahalle.
Falls Sie die Oberaufsicht dort nicht antreffen, konnen Sie sie telefonisch erreichen unter
0151 658 63 136.

b. Anfahrt
Grugahalle
e Parkplatz: Fiir Sie als eingeteilte Aufsichten besteht die Moéglichkeit auf dem Parkplatz fir die Be-
schaftigten P1a der Grugahalle kostenlos zu parken. Die Verwaltung der Grugahalle erhalt vom De-
kanat die Namen der Aufsichten.
e Offentliche Verkehrsmittel: Die nichst gelegene U-Bahn-Station ist die Station ,Messe Ost/Gruga“.
Diese wird mit der Linie U11 erreicht.
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c. Springer

Da gegebenenfalls erst am Priifungstag kurz vor der Klausur ersichtlich wird, dass Springer benotigt werden,
ist es notwendig, dass wir Sie kurzfristig erreichen, damit Sie als Aufsicht einspringen kénnen. Wir gehen
davon aus, dass Sie entsprechend der Fahrzeit mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln vom Campus Essen unserer
Universitat die Grugahalle erreichen kénnen.

d. Weitere Informationen zur Aufsicht in der Gruga

Aufgrund der Komplexitat der Klausurdurchfiihrung wird jeder Klausur in der Grugahalle eine Oberaufsicht
zugeteilt, die die Klausur vor Ort koordiniert. Bei den Oberaufsichten handelt es sich um wissenschaftliche
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern, die sich im Vorfeld mit den Gegebenheiten in der Grugahalle vertraut
gemacht haben und die Abldufe dort kennen. Wahrend und direkt vor Beginn der Klausur kénnen Sie die
Oberaufsicht unter folgender Telefonnummer erreichen: 0151 658 63 136.

e. Toilettengénge

e 90 Minuten Bearbeitungszeit der Klausur (ohne Einlesezeit): Toilettengdnge sind nicht zulassig.

e Ab 91 Minuten Bearbeitungszeit der Klausur (ohne Einlesezeit): Toilettengange sind zuldssig. Toiletten-
gange sind nicht zulassig 15 Minuten vor Ende der Klausurzeit und nach vorzeitiger Abgabe einer Klausur.

e Es darf pro Geschlecht immer nur eine Person die Toiletten aufsuchen.

e Das Aufsuchen der Toilettenrdaume ist mit Name, Matrikelnummer und Uhrzeiten (Gehen und Kommen)
zu protokollieren.

3. Planung der Aufsichtspersonen
Bitte planen Sie fur die Aufsichten bei zentralorganisierten Prifungen wissenschaftliche Mitarbeiter*innen
und Mitarbeiter*innen aus Technik und Verwaltung ein. Der Einsatz von WHF oder SHK, die noch Studierende
im Bachelor- bzw. Masterbereich sind, ist bei diesen Prifungen nicht vorgesehen. Bei lhren dezentral orga-
nisierten Prifungen konnen Sie WHF oder SHK als zusatzliche Unterstitzung der WMA bei groReren Priifun-
gen und personellen Engpassen einsetzen.

Richtwerte fiir die Anzahl der Aufsichten bei dezentral organisierten Priifungen:

unter 60 Teilnehmer*innen: 2 Aufsichtspersonen
pro weitere 40 bis 50 Teilnehmer*innen: 1 weitere Aufsichtsperson
4. Raume

Bei verschlossenem Klausurraum und technischen Problemen wenden Sie sich bitte an die Leittechnik unter
0201/18-3 2200.

Die zustandigen Hausmeister der verschiedenen Gebadudebereiche finden Sie auf der folgender Webseite:
https://www.uni-due.de/verwaltung/hausdienst/dienstplaene.php

Die Hausmeister kénnen auch liber die Leittechnik erreicht werden.

Sollten Sie einen anderen Raum fiir die Durchfiihrung der Klausur benétigen, wenden Sie sich bitte an die
Prifungsorganisation:

e unter der Telefonnummer 0151 658 63 125 oder, falls nicht erreichbar,

e Yvonne Homeyer: 0201/18-3 6247 oder Maik Hetmank: 0201/18-3 6816.
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5. Allgemeines zu den Klausuren

e Es werden weiterhin keine Platzzettel ausgeteilt. Beim Einlass in den Prifungsraum wird Gberprift, ob
die Studierenden sich auf der Anwesenheitsliste befinden. Bei Gruppenbildungen wahrend des Einlasses
kénnen die Studierenden auseinandergesetzt werden (siehe Anlage).

e  Zuder Klausur zugelassen sind grundsatzlich nur Studierende, deren Name auf der ,,Gesamtteilnahme-
liste” steht. Sollte es dennoch vorkommen, dass ein Name fehlt, rufen Sie bitte beim Bereich Prifungs-
wesen bzw. der Priifungsorganisation an, um zu klaren, ob die bzw. der Studierende berechtigt ist, an
der Prifung teilzunehmen.

Verantwortliche und Telefonnummern finden Sie unter Punkt 9.
Sollten Sie im Bereich Priifungswesen niemanden erreichen, rufen Sie bitte die Priifungsorganisation un-
ter 0151 658 63 125 an.

e Auf dem Deckblatt der Klausur finden Sie Angaben zur
e Bearbeitungszeit
e Einlesezeit
o Hilfsmittel (wie z.B. nicht-programmierbare Taschenrechner oder Gesetzestexte)

e Tauschungsversuche und Stérungen im Prifungsablauf sind mit Namen und Matrikelnummer zu proto-
kolieren. Als Tauschungsversuch zahlt Abschreiben und Abschreiben lassen, unerlaubte Hilfsmittel (u.a.
Taschenrechner, Worterblicher, Verwendung von eigenem Papier), die Nutzung eines Handys oder einer
Smartwatch und auch das Schreiben vor Beginn und nach Ende der Bearbeitungszeit. Die bzw. der Stu-
dierende darf die Klausur zu Ende schreiben.

e Liegt der Verdacht eines Tauschungsversuchs vor, ist dies vom Lehrstuhl an den Bereich Prifungswesen
zu kommunizieren und im Protokoll deutlich kenntlich zu machen. Im Anschluss an die Klausur ist das
Protokoll vom Lehrstuhl innerhalb von zwei Tagen als Scan (ber das Archivlaufwerk hochzuladen. Die
Originale verbleiben bei den Klausuren. Die Priifungsorganisation leitet das Protokoll an den Bereich Pri-
fungswesen weiter, welcher das Anhorungsverfahren einleitet. Statt einer Note lasst der Lehrstuhl den
Eintrag in der Ergebnisliste als Kennzeichen eines Tauschungsversuchs leer.

e Wir mochten darauf hinweisen, dass bei Klausuren, die als technisches Hilfsmittel einen Taschenrechner
zulassen, abnehmbare Deckel von Taschenrechnern eine Schwachstelle darstellen.

e Fachworterbiicher oder fremdsprachlich-deutsche Worterbicher sind als Hilfsmittel nicht zulassig.
Einzige Ausnahme: Es wurde im Vorfeld bekannt gegeben, dass fiir einzelne Studierende auf Antrag das
Verwenden eines Worterbuchs im Rahmen eines Nachteilsausgleichs bei Vorliegen einer Rechtschreib-
schwéache vom zustdndigen Prifungsausschuss zugelassen wurde. Diese Bekanntgabe erfolgt tiber einen
separaten Hinweiszettel, der den Klausurunterlagen beiliegt.

e Eine vorzeitige Abgabe der Klausur ist nur bis 15 Minuten vor dem offiziellen Ende der Bearbeitungszeit
und nach Feststellung der Identitat moglich. Die vorzeitige Abgabe einer Klausur ist zu protokollieren.
Die Entscheidung, ob die bzw. der Studierende nach Abgabe den Raum verlasst, obliegt der Aufsicht.
Sollte die bzw. der Studierende den Raum ausdrticklich verlassen wollen, steht ihr bzw. ihm dies nattrlich
frei. Bitte beachten Sie, dass nach Verlassen des Raumes keine Toilettengdnge mehr méglich sind.

e Sollte ein*e Studierende*r nach Beginn der Klausur erscheinen, steht es ihr bzw. ihm frei die Klausur
mitzuschreiben, wobei die versaumte Zeit nicht nachgeschrieben wird, sondern die reguldre Abgabezeit
eingehalten werden muss. Die Entscheidung lber die Teilnahme an der Klausur muss vor Einsicht in die
Klausur getroffen werden und wird im Protokoll vermerkt. Ein Riicktritt ist von der bzw. dem Studieren-
den schriftlich und mit Angabe des Grundes (sowie Nachweis bei z.B. Zugausfallen) spatestens am nachs-
ten Werktag bei Belinda Tasche einzureichen.
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6. Identitdt der Studierenden

Die Vorlage eines giiltigen amtlichen Lichtbildausweises (Personalausweis oder Reisepass) zusatzlich zum
Studierendenausweis ist zwingend erforderlich, um die Identitat der oder des Studierenden festzustellen. Es
muss sichergestellt werden, dass nicht eine andere Person die Klausur ablegt.

e Liegt der gliltige amtliche Lichtbildausweis oder Studierendenausweis nicht am Klausurplatz vor,

O

ist jedoch in der Tasche, der Jacke oder Ahnlichem vorhanden, wird der Studierenden- bzw. Licht-
bildausweis bis zum Ende der Klausur einbehalten. Danach kann die oder der Studierende den
glltigen amtlichen Lichtbild- bzw. Studierendenausweis vorlegen und erhalt den einbehaltenen
Ausweis zurlick.

e |Ist der glltige amtliche Lichtbildausweis und/oder Studierendenausweis nicht vorhanden:

O

Liegt weder der amtliche Lichtbildausweis noch der Studierendenausweis vor, ist eine Teilnahme
an der Prifung ausgeschlossen. Die oder der Studierende hat umgehend den Raum zu verlassen.
Vermerken Sie dies bitte im Protokoll.

Liegt nur einer der beiden Ausweise vor: Zur Uberpriifung der Identitit wird ein Foto der oder des
Studierenden zusammen mit dem vorhandenen Ausweis benétigt. In der Vergangenheit haben
Aufsichten, denen ein Smartphone zur Verfliigung stand, die Studierende bzw. den Studierenden,
falls diese*r damit einverstanden war, mit dem vorhandenen Ausweis zusammen fotografiert und
dieses Foto an die E-Mail-Adresse der Priifungsorganisation (Pruefungsorganisation-Wiwi@wi-
winf.uni-due.de) gesendet bzw. lber sciebo (https://uni-duisburg-essen.sciebo.de/s/Za8kziv-
lie2PcAY) hochgeladen und die Studierende bzw. den Studierenden gebeten, sich am nachsten
Werktag mit Yvonne Homeyer (R12 R07 B22) oder Maik Hetmank (R12 R07 B32) in Verbindung zu
setzen. Sollte kein Smartphone zur Verfligung stehen oder die Erstellung des Fotos aus anderem
Grund nicht moglich sein, kontaktieren Sie bitte vor Prifungsbeginn die Priifungsorganisation un-
ter 0151 658 63 125.

Sollte die oder der Studierende den Lichtbild- oder Studierendenausweis nachreichen miissen,
vermerken Sie dies bitte im Protokoll.

o Sofern die Person, welche die Klausur ablegen méchte, auf dem vorliegenden Ausweis nicht erkenn-
bar ist, ist analog zu dem vorherigen Ablauf zu verfahren.

e [st der Lichtbildausweis (seit Gber einem Jahr) nicht mehr giiltig, kontaktieren Sie bitte vor Priifungs-
beginn die Priifungsorganisation unter 0151 658 63 125.

Nach Feststellung der Identitat erfolgt eine Mitteilung an die Priiferin bzw. den Prifer durch die Prifungsor-
ganisation. Bis zur endgiiltigen Kldarung der Identitdt der oder des Studierenden, darf die Klausur nicht korri-
giert und keine Note an das Priifungsamt Gbermittelt werden. Statt einer Note ist ,,NE“ in die Liste einzutra-

gen.
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7. Anzahl der Teilnehmenden

Die Anzahl der Teilnehmenden wird durch folgende Verfahren festgestellt:
1. Anwesenheitsliste nach Durchfliihrung der Anwesenheitskontrolle
2. Z&hlen der anwesenden Teilnehmer*innen

Stimmen die unter 1. und 2. ermittelten Zahlen nicht tiberein, missen sie geprift werden.

8. Klausurende

Die Tische sind von liegengebliebenen Gegenstanden zu befreien. Die Klausuren, die Protokolle, das nicht
bendtigte Klausurpapier und alle anderen Unterlagen werden direkt nach der Klausur am Lehrstuhl der Pri-
ferin bzw. des Priifers abgegeben. Bitte gehen Sie zum Sekretariat des Lehrstuhls. Eine unverziigliche Uber-
gabe der Unterlagen ist notwendig, da der Bereich Prifungswesen schnellstmoglich das Klausur-Protokoll
benotigt.

Alle Klausuraufgabenblatter, das gesamte Klausurpapier und alle ausgeteilten Hilfsmittel missen von den
Klausuraufsichten wieder abgegeben werden. Das heildt unter anderem, dass Klausurteilnehmer*innen keine
Uberzahligen Klausurexemplare mitnehmen diirfen.

9. Feueralarm

Bei Feueralarm wahrend einer Klausur sind die Klausurteilnehmer*innen von den Aufsichten zum sofortigen
Verlassen des Gebaudes aufzufordern. Es gilt dabei Ruhe zu bewahren und das Gebdude geordnet und zigig
zu raumen. Dies erfolgt entlang der Fluchtwege, die mit Piktogrammen ausgeschildert sind. Nicht zur
Selbstrettung fahigen Personen ist beim Verlassen des Gebadudes zu helfen. Im Freien ist der nachste Sam-
melplatz aufzusuchen.

Hinweis: Fluchtwege, Sammelplatze, Loscheinrichtungen sowie die Verhaltensregeln im Brandfall und bei
Unféllen sind den Flucht- und Rettungspldanen zu entnehmen. Am Campus sind diese Plane in den Foyers und
Fluren ausgehdngt. Bitte informieren Sie sich dartiber und auch liber die Gegebenheiten in auswartigen Klau-
surflachen im Vorfeld. Die Brandschutzordnung der UDE ist hier hinterlegt: https://www.uni-due.de/verwal-
tung/arbeitssicherheit/brandschutz.php.

Die Aufsichten haben keine Verpflichtung zu kontrollieren, ob die Klausurteilnehmer*innen den Raum auch
verlassen. Ebenfalls haben die Klausuraufsichten keine Verpflichtung wahrend des Feueralarms Unterlagen
zu sichern.

Die Klausur kann nach Ende des Feueralarms nicht mehr fortgesetzt werden. Bitte informieren Sie die Ver-
antwortlichen der Priifungsorganisation unter 0151 658 63 125 unverziiglich Gber den Feueralarm und den
dadurch bedingten Abbruch der Klausur.

Falls diese nicht erreichbar sein sollten, informieren Sie bitte (nach angegebener Reihenfolge):

e Belinda Tasche: 0151 658 63 132 oder
e Maik Hetmank: 0201/18-3 6816 oder
e Yvonne Homeyer: 0201/18-3 6247 oder

e Sekretariat Dekanat: 0201/18-3 3633
Sollte der Zugang zum Klausurraum nach Ende des Feueralarms bis zum reguldren Klausurende wieder frei-

gegeben werden, gehen Sie bitte zurlick zum Klausurraum und sammeln die dort verbliebenen Klausurunter-
lagen ein und protokollieren Sie den Feueralarm.
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Die Tische sind von liegengebliebenen Gegenstanden zu befreien. Die Klausuren, die Protokolle, das nicht
bendtigte Schreibpapier und alle anderen Unterlagen werden, falls moglich, direkt beim Lehrstuhl der Priife-
rin bzw. des Prifers abgegeben, sonst am darauffolgenden Werktag. Bitte gehen Sie zum Sekretariat des
Lehrstuhls. Eine unverziigliche Ubergabe der Unterlagen ist notwendig, da der Bereich Priifungswesen
schnellstmoglich das Klausur-Protokoll benétigt. Alle Klausuraufgabenblatter, das gesamte Klausurpapier
und alle ausgeteilten Hilfsmittel missen von den Klausuraufsichten wieder abgegeben werden, sofern sie
sich noch im Klausurraum befinden.

Sollte Ihnen der Zugang zeitlich nicht mehr moglich sein, informieren Sie bitte auch hier unbedingt die Prii-
fungsorganisation unter 0151 658 63 125.
10. Wichtige Rufnummern

Bereich Priifungswesen:

e Yvonne Kempa: 0201/18-3 3635
e Elena Stienecker: 0201/18-3 3636
e Sanja Beuge: 0201/18-3 6276
e Svenja Dahl: 0201/18-3 4485
e Elke David: 0201/18-3 2964

Priifungsorganisation WiWi:
e Ansprechpartner Priifungsorganisation (organisatorische Notfdlle): = 0151 658 63 125

e Belinda Tasche (prifungsrechtliche Notfalle): 0151 658 63 132
e  Maik Hetmank: 0201/18-3 6816
e Yvonne Homeyer: 0201/18-3 6247
e Dekanat Sekretariat: 0201/18-3 3633
e Oberaufsicht Gruga: 0151 658 63 136

Hausmeister:

e Leittechnik: 0201/18-3 2200
e Johann Massarek: 0201/18-3 2082
e Kerstin Felske: 0201/18-3 2083

Gebdudemanagement (bis 16:30 Uhr):
e Christiane Ziegner: 0201/18-3 6788

11. Veranstaltungssicherheit

Bitte beachten Sie, dass aufsichtfihrende Mitarbeiter*innen an der Schulung ,,Sicheres Veranstaltungsma-
nagement an der Universitat Duisburg-Essen” teilgenommen haben missen. Fir jeden Raum wird ein*e
Veranstaltungsleiter*in festgelegt.

Wie im Vorlesungsbetrieb leiten diese Mitarbeiter*innen auch bei Klausuren die Veranstaltungen in den Ver-
sammlungsstatten an der Universitat Duisburg-Essen im Sinne der Sonderbauverordnung NRW (SBauVO
NRW) Teil 1 als vom Veranstalter beauftragte Personen. Als solche sind sie verpflichtet, mit der jeweiligen
Versammlungsstatte sowie den in der Schulung vermittelten Inhalten vertraut zu sein.

Weitere Informationen erhalten Sie auf der Seite:
https://www.uni-due.de/verwaltung/arbeitssicherheit/veranstaltungssicherheit.php
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12. Ankiindigungen der Klausuraufsicht

Zu lhrer Unterstitzung finden Sie nachfolgend als Anregung die notwendigen Ankiindigungen wahrend der
Durchflihrung einer Klausur.

Zu Beginn:

e Taschen, Mantel, usw. sind an den Rand des Raumes zu legen. Handys sind auszuschalten, dirfen nicht
sichtbar sein und miissen so deponiert werden, dass sie nicht erreichbar sind. Handys und Smartwatches
diirfen auf keinen Fall auf dem Tisch liegen und sind auszuschalten.

e Legen Sie bitte an lhren Platz
o lhren Studierendenausweis und
o ein glltiges amtliches Personalpapier mit Lichtbild von Ihnen.
o Sollten Sie beide Ausweise nicht dabeihaben, kommen Sie bitte jetzt nach vorne.

e Fiihlen Sie sich priifungstauglich? Wenn nicht, ist jetzt die Gelegenheit es anzuzeigen.

e Die ausgeteilten Klausuren dirfen erst umgedreht und beschrieben werden, sobald ich dafiir die Erlaub-
nis erteilt habe. Fritheres Umdrehen/Beschreiben wird als Tauschungsversuch gewertet. Das Auseinan-
dernehmen der Klausur und des Klausurpapiers ist nicht zulassig. Bitte lassen Sie alle zusammen getacker-
ten Unterlagen zusammen getackert. Die Bearbeitungszeit fir die Klausur beginnt erst nach dem voll-
standigen Austeilen der Klausuraufgaben. Die Bearbeitungszeit flr diese Klausur betragt , XY“ Minuten
(falls Einlesezeit vorgesehen ist) und , XY“ Minuten Einlesezeit.

e Inden letzten 15 Minuten der Klausurzeit sind vorzeitige Abgaben nicht mehr moglich.
(Anmerkung: Bitte beachten Sie, dass Abgaben erst erfolgen kdnnen, wenn die ldentitat festgestellt ist.
AuBerdem darf es durch vorzeitige Abgaben nicht zu Stérungen der anderen Klausurteilnehmer*innen
kommen.)

e Am Ende der Bearbeitungszeit werde ich ankilindigen, dass nicht mehr geschrieben werden darf. Die Ar-
beiten sind dann umgedreht auf den Tisch zu legen. Weiteres Schreiben wird als Tduschungsversuch ge-
wertet.

e Falls auf der Klausur weitere zuldssige Hilfsmittel vermerkt sind: Erlaubte zusatzliche Hilfsmittel sind ,XY*.

Toilettengdnge am Campus:

e 90 Minuten Bearbeitungszeit der Klausur, ohne Einlesezeit: Toilettengdnge sind nicht zuldssig

e Ab 91 Minuten Bearbeitungszeit der Klausur, ohne Einlesezeit: Toilettengénge sind in der ersten Stunde
nicht zuldssig, ebenso 15 Minuten vor Ende der Klausurzeit und nach vorzeitiger Abgabe einer Klausur.

e Falls noch jemand die Toilette aufsuchen mdochte, ist jetzt die Gelegenheit.

Toilettengdinge in der Gruga:

e 90 Minuten Bearbeitungszeit der Klausur, ohne Einlesezeit: Toilettengdnge sind nicht zuldssig

e Ab 91 Minuten Bearbeitungszeit der Klausur, ohne Einlesezeit: Toilettengéinge sind nicht zuldssig ab 15

Minuten vor Ende der Klausurzeit und nach vorzeitiger Abgabe einer Klausur

e Sollten Sie zur Toilette miissen, kommen Sie bitte mit lhrer Klausur zu dem Tisch dort, ....
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Nach Austeilen der Klausuren:

e Alle Klausuren sind ausgeteilt. Die Bearbeitungszeit beginnt jetzt. Bitte drehen Sie die Klausur um und
versehen Sie diese als erstes an allen dafiir vorgesehenen Stellen mit lhrem Namen und Matrikelnum-
mer.

Bei vorzeitiger Abgabe:

e Da nach einer vorzeitigen Abgabe keine Toilettengédnge (Bearbeitungszeit > 90 Minuten) mehr erlaubt
sind, sollte beim Anzeigen einer solchen Abgabe nachgefragt werden, ob noch jemand die Toilette auf-
suchen mochte.

Vor Ende der Klausur:
e Bis 90 Minuten Bearbeitungszeit der Klausur (ohne Einlesezeit)
o ca. 30 Minuten vor Ende der Klausur: Ankiindigung: Noch XY Minuten
o 15 Minuten vor Ende der Klausurzeit sind vorzeitige Abgaben nicht mehr maoglich.

e Ab 91 Minuten Bearbeitungszeit der Klausur (ohne Einlesezeit)
o ca. 30 Minuten vor Ende der Klausur: Ankiindigung: Noch XY Minuten
o 15 Minuten vor Ende der Klausurzeit sind vorzeitige Abgaben und Toilettengdnge nicht mehr
moglich.

Ende der Klausur:

o Die Bearbeitungszeit ist nun zu Ende. Legen Sie bitte die Stifte aus der Hand. Weiteres Schreiben ist nicht
zuldssig und stellt einen Tauschungsversuch dar. Bitte legen Sie alle Klausurunterlagen aufeinander und
umgedreht vor sich hin. Bleiben Sie bitte sitzen bis wir die Klausuren eingesammelt und gezahlt haben.

e Falls Formelsammlungen o.d. ausgeteilt wurden, die wieder eingesammelt werden miissen: Wir werden
auch gleich die ,XY“ einsammeln. Legen Sie diese bitte separat auf Ihren Tisch.

e Einsammeln ist erfolgt und die Anzahl der abgegebenen Arbeiten stimmt mit der protokollierten Teilnah-
mezahl liberein: Sie kbnnen nun den Raum verlassen. Vielen Dank fiir lhre Geduld.

e Falls die Anzahl der abgegebenen Arbeiten nicht mit der protokollierten Teilnahmezahl (ibereinstimmt:
Bitte bleiben Sie ruhig an lhrem Tisch sitzen und sehen nach, ob dort noch eine Klausur liegt.

Bitte bedenken Sie, dass es wichtig ist, dass ein ordnungsgemaler Klausurablauf gewahrleistet wird. Dazu ist
es insbesondere erforderlich, dass -falls notwendig- Mallnahmen ergriffen werden, um Stérungen fir die
Klausurteilnehmerinnen und -teilnehmer zu vermeiden.

Vielen Dank fiir lhre Unterstiitzung!
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Anlage
Empfehlung fiir Belegungsreihenfolge

Um Gruppenbildungen zu vermeiden, empfiehlt es sich die Studierenden im Sagezahnmuster zu platzieren.
D.h. zunachst werden 3 bis 5 Reihen hintereinander am Rand platziert, dann die Platze (ggf. jeweils mit Ab-
stand, s.u.) daneben u.s.w.:

e Horsile
1:4, d.h. jeder zweite Platz und jede zweite Reihe werden belegt
(Bei der Besetzung der Horsale wird empfohlen, diese so zu belegen, dass die oberste ,letzte” Reihe
mitgenutzt wird. Je nachdem wie viele Reihen der Horsaal aufweist, erfolgt die Belegung somit nicht
immer zwingend mit der ersten Sitzreihe; bspw. u.a. SO5 TOO B08)

1 - 5 - 9 - 13 - 17 -
T - s | - 0 - w - TR
s - e T 5 - O
T s | - 2 - 6 | - 0 | -

e Seminarrdaume (mit Doppeltischen)
1:2, d.h. jeder zweite Platz und jede Reihe werden belegt
Also bspw. alle geraden oder alle ungeraden Platznummern werden belegt

\ 1 - \ 6 - \ 11 - \
| 2 - | 7 - | 1 - |
| 3 - | 8 - | 13 - |
a2 S - [ 14 -
\ 5 - \ 10 - ] 15 - \

e Seminarrdaume (mit Einzeltischen)
jeder Platz kann belegt werden; Belegungsreihenfolge siehe oben!
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